Dataskyddsbeskrivning

Detta dr Haga Privata Svenska Barntrddgard r.f.:s dataskyddsbeskrivning som baserar
sig pa Dataskyddsforordningen (GDPR). Dataskyddsbeskrivningen giller daghemmets
kundregister. En ndrmare beskrivning av behandlingen av personuppgifter inom var
verksambhet hittar du nedan.

Registrets namn
Haga Privata Svenska Barntrddgard r.f:s kundregister

Registeransvarig

Haga Privata Svenska Barntrddgards Garantiforening r.f.
FO-nummer: 0221721-1

Haga Sportvag 5

00320 Helsingfors

www.hagalekis.hemochskola.fi

e-post: hagalekis(@gmail.com

tel. +358 44 0833809

Kontaktperson i arenden som géller behandling av personuppgifter
Martina Neuvonen

Haga Sportvag 5

00320 Helsingfors

e-post: hagalekis(@gmail.com

tel. +358 44 0833809

Personer som behandlar personuppgifter
Personuppgifter behandlas av foljande personer:

e Daghemsforestdndaren, larare inom sméibarnspedagogik, barnskotare,
kokspersonalen, assistenter och vikarier i anknytning till sina arbetsuppgifter.

e Garantiforeningens styrelsemedlemmar i anknytning till de till styrelsen
tillhorande uppgifterna

De registrerade

Vardnadshavaren/-na, barnet samt familjer som anhéllit om daghemsplats och stér 1
ko.


mailto:hagalekis@gmail.com
mailto:hagalekis@gmail.com

Regelmissiga uppgiftskallor

I regel far vi personuppgifterna direkt av barnets vardnadshavare.

Registrets datainnehall
Foljande uppgifter samlas in:

e Barnets namn, personbeteckning, kontaktuppgifter, modersmaél

e Vardnadshavarens/-nas namn, personbeteckning samt kontaktuppgifter

e Ansokningsuppgifter och servicebehov, samt emottagandet av plats och
uppsédgning av plats

e Nodvindig information om barnets hélsotillstdnd (eventuella sjukdomar,
allergier, medicinering etc.)

e Uppgifter om andra avhdmtare &n vardnadshavare och deras kontaktuppgifter

e Information som ar nddvindig for upprétthdllandet av den dagliga
verksamheten och tilldggsuppgifter som barnets vardnadshavare sjélva gett i
samband med servicen

e Barnets plan for smébarnspedagogik

e Overforingsdokument till forskolan

Grunder och syften for behandling av personuppgifter

Uppgifterna behovs for ordnande av smabarnspedagogik pa daghemmet Haga Privata
Svenska Barntrddgard och tillhdrande garantiforening. Uppgifterna anvinds for att
gora upp avtal, betalnings- och bokforingsindamal samt for kommunikation med
familjerna.

Regelmiissig dverliatelse av uppgifter

Uppgifter om smabarnspedagogiken omfattas 1 regel av tystnadsplikt och uppgifterna
ar sekretessbelagda.

Personuppgifter 6verlats endast pa en specificerad begiran om uppgifter till legitima
myndigheter som enligt rddande lagstiftning ha rétt att ta del av uppgifterna (t.ex.
socialvardsmyndigheter och forskoleundervisningen).

Uppgifter om kunder som inlett eller avslutat en vardrelation pd daghemmet
overldmnas till FPA, eftersom tjdnsten genomfors med FPA:s stod for privat vard.

Bokforingsbyran som handhar klientfaktureringen far enbart tillgéng till de uppgifter
som anknyter till faktureringen.



Vi kommer inte att 6verlimna din personliga uppgifter till tredje part utanfér Haga
Privata Svenska Barntradgard utan den registrerades uttryckliga samtycke.

Overforing av uppgifter utanfor EU eller det Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet

Personuppgifter overfors inte utanfér EU och det Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet.

Principer for skyddet av registret

Registeruppgifterna fir behandlas enbart av sddana personer for vars arbetsuppgifter
det 4r motiverat. Uppgifterna i registret ar tillgidngliga enbart f6r de personer som har
ratt till registeruppgifterna enligt ovanstaende.

Sérskild uppmaérksamhet fasts vid skydd av sekretessbelagda och kénsliga uppgifter
1 arbetsprocesserna.

Handlingar som behandlas manuellt, dvs. 1 pappersformat, forvaras i lsta utrymmen
(lokaler & skap). Dylika handlingar forstors 1 en dokumentforstorare. Elektroniska
handlingar sparas pa daghemmets dator, som har skyddats med anvdndarnamn och
l6senord. Daghemmets Ipads och telefoner 4r skyddade med I6senord. Anvandar-
namnen och 16senord ar enbart tillgédngliga f6r personer som med hénvisning till sina
arbetsuppgifter har ritt att behandla registeruppgifterna.

Forvaring, arkivering och utplining

Personuppgifterna forvaras enbart sd linge som lagen kraver eller sa lange som det ar
nddvéndigt for att forverkliga de &ndamal som ingér 1 denna beskrivning. Vi granskar
med fyra ménaders mellanrum om forvaringen av personuppgifter dr nddvandig.

Information om registret till den registrerade

Dataskyddsbeskrivningen finns p&d daghemmets webbsida.

Ratt till insyn

Den registrerade har rétt att fa tillgéng till sina personuppgifter som Haga Privata
Svenska Barntradgérd rf. behandlar. For en minderarigs del utovas denna ritt av en
vardnadshavare eller annan laglig foretridare.



Begiran tillstills skriftligen den registeransvarige. Insynen ordnas utan drojsmal och
kan endast 1 undantagsfall forvdgras. Den som Overlater registeruppgifter forsdkrar
sig om den registrerades/foretradarens identitet och kontrollerar vid behov identiteten
fore Gverlételsen.

Rattelse av uppgift och dverklagande

Den registeransvarige kan antingen pa eget initiativ eller pd yrkande av den
registrerade komplettera, korrigera eller radera sddana personuppgifter som ingar i
registret och som med hénsyn till &ndamélet med behandlingen &r felaktig, bristfallig,
onddig eller foraldrad.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkénner den registrerades krav pa rittelse av
en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt intyg om detta. Begédran
kan avvisas ifall den ar ogrundad.

Den registrerade har ritt att lamna in besvir till tillsynsmyndigheten ifall den
registrerade anser att den personuppgiftsansvarige vid behandling av den
registrerades personuppgifter inte har foljt dataskyddslagstiftningen.



